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	Nazwa i dane kontaktowe administratora
	Inspektor Ochrony Danych (jeśli wyznaczono)

	Nazwa
	Urząd Gminy Jaświły, Jaświły 7, 19-124 Jaświły
	Imię
	Maciej Laskowski
iodo@gryfon.com.pl
575-435-897 

	Adres
	
	Nazwisko
	

	Email
	
	Email
	

	Telefon
	
	Telefon
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	Opis kategorii osób, których dane dotyczą (nazwa zbioru)

	Osoby zgłaszające naruszenia prawa - Sygnaliści



	Cele przetwarzania

	Celem przetwarzania jest realizacja obowiązków wynikających z obsługi zgłoszeń naruszenia prawa zgodnie z postanowieniami Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 października 2019 r. w sprawie ochrony osób zgłaszających naruszenia prawa Unii  .

	Opis kategorii danych osobowych

	Dane osobowe pracowników:
imię (imiona), 
nazwisko, 
adres zamieszkania, 
adres do korespondencji, 
numer telefonu, 
adres poczty elektronicznej,
 
 

	Zakres danych, charakter, kontekst 

	Dane identyfikacyjne, adresowe, dotyczące zatrudnienia

	Adekwatność danych (art. 5 ust. 1 lit. c)

	Na podstawie oceny zakresu danych, potwierdza się adekwatność danych do celu, którym jest przyjęcie oraz  rozpatrzenie zgłoszenia Sygnalisty.

	Zgodność przetwarzania z prawem (art. 6, 9)

	Art. 6 ust. 1 lit. c RODO – jeżeli dane osobowe wskazane w zgłoszeniu są przetwarzane w oparciu o przepisy prawa
Art. 6 ust. 1 lit. a RODO - jeżeli rozpatrzenie zgłoszenia będzie wymagało przetwarzania danych, co do których nie istnieje możliwość zastosowania obowiązujących przepisów prawa
Art. 6 ust. 1 lit. f RODO – w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami

	Czas przetwarzania - planowane terminy usunięcia poszczególnych kategorii danych

	Dane osobowe będą przetwarzane przez okres nie dłuższy niż 3 miesiące od dnia przyjęcia zgłoszenia. Dalsze przetwarzanie będzie możliwe wyłącznie w celu prowadzenia rejestru zgłoszeń.

	Realizowanie praw osób, których dane dotyczą

	Opracowano klauzulę informacyjną z uwzględnieniem praw osób.
Klauzula dostępna jest w siedzibie Administratora - przekazywana jest wszystkim pracownikom w chwili wprowadzenia Polityki zgłaszania naruszeń prawa oraz ochrony sygnalistów. 

	Kategorie odbiorców, którym dane zostały lub zostaną ujawnione w tym odbiorców w państwach trzecich lub w organizacjach międzynarodowych

	Nie dotyczy

	Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, do której przekazywane są dane i wskazanie dokumentacji odpowiednich zabezpieczeń

	Nie dotyczy

	Ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa, o których mowa w art. 32 ust. 1.

	• stosowane są środki techniczne i organizacyjne, aby zapewnić poufność, integralność, dostępność i odporność systemów i usług przetwarzania
• środki techniczne i organizacyjne określone w dokumencie Polityka Ochrony Danych Osobowych oraz  „Instrukcja zarządzania systemami teleinformatycznymi”
• Wprowadzono politykę czystego biurka i czystego ekranu.

	Relacje z podmiotem przetwarzającym (art. 28)

	Serwis programów i sprzętu IT, 

	Funkcjonalny opis operacji przetwarzania

	Dane osób przekazujących zgłoszenie naruszenia prawa  zbierane są przez wyznaczonego pracownika Administratora a następnie przekazywane są do Zespołu przyjmującego zgłoszenie zgodnie z Polityką. 



Aktywa
	1. Informacje (wersja papierowa)
	Formularze, druki,

	2. Programy i systemy operacyjne
	Windows, Ms Office 

	3. Infrastruktura IT
	Serwer, wewnętrzna sieć, stacja robocza

	4. Infrastruktura
	Pomieszczenia biurowe

	5. Pracownicy i współpracownicy
	Informatyk, wyznaczony pracownik,

	6. Outsourcing
	Dostawca usług serwisowych, wsparcia technicznego z którymi Administrator zawarł umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych. 





