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1. Terminy i skróty

Użyte w Opisie Przedmiotu Zamówienia pojęcia oznaczają:

Umowa

Umowa Nr POIS.02.01.00-00-012/09-00 z dnia 11.12.2009 r. przyznająca dofinansowanie dla Projektu ze środków Funduszu Spójności;
Fundusz Spójności

Instrument polityki strukturalnej Unii Europejskiej, wdrażany na poziomie wybranych państw. Celem jest wspieranie polityki spójności gospodarczej i społecznej i niwelowanie dysproporcji rozwojowych słabiej rozwiniętych krajów m.in. poprzez budowę wielkich sieci transportowych oraz obiektów infrastruktury ochrony środowiska o dużym zasięgu oddziaływania;

Inżynier 
Wykonawcę wyłonionego przez Zamawiającego na podstawie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego do wykonania usług Inżyniera Kontraktu opisanych w niniejszej SIWZ;

JRP

Jednostkę Realizującą Projekt wyznaczoną przez Zamawiającego, współpracującą w jego imieniu Inżynierem Kontraktu  i Wykonawcami Robót;

KE

Komisję Europejską;

Kontrakty na Roboty

umowy o roboty budowlane zawarte przez Zamawiającego albo mające być zawartymi w przyszłości w celu wykonania Projektu;

Koszty kwalifikowane

Wydatki faktycznie poniesione przez Podmiot odpowiedzialny za realizacje, przewidziane w Decyzji i bezpośrednio związane z danym przedsięwzięciem: 

Kwalifikowalność wydatków

spełnienie przez wydatki poniesione przez Podmiot odpowiedzialny za realizację POZR warunków określonych w Rozporządzeniu nr 16/2003 z dn. 06.01.2003 oraz Decyzji KE dotyczącej projektu;

Pełnomocnik ds. Realizacji Projektu (MAO)

Pełnomocnik ds. Realizacji Projektu (Measure Aiithorising Officer) reprezentujący Zamawiającego w kontaktach z Inżynierem i Wykonawcami Robót, odpowiedzialny z jego ramienia za prawidłową realizację projektu;

Monitorowanie

Proces systematycznego zbierania i analizowania wiarygodnych informacji finansowych i statystycznych dotyczących wdrażania Projektu, którego celem jest zapewnienie zgodności realizacji Projektu z wcześniej zatwierdzonymi założeniami realizacji;

MŚ

Ministerstwo Środowiska;

NFOŚiGW

Narodowy Fundusz Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej;

WFOŚiGW

Wojewódzki Fundusz Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Białymstoku;

Nieprawidłowości

Naruszenie przepisów prawa wspólnotowego wynikające z działania lub zaniedbania ze strony podmiotu realizującego projekt, które spowodowało lub mogło spowodować szkodę w budżecie UE, zmniejszenie lub utratę przychodów lub nieuzasadniony wydatek;

Podręcznik FS

„Podręcznik procedur wdrażania Funduszu Spójności w NFOŚiGW", procedury obsługi Funduszu Spójności w zakresie przygotowania, wdrażania i rozliczania Projektów, opracowane przez NFOŚiGW, zaopiniowane i zatwierdzone w części dotyczącej kwalifikowalności wydatków przez SUZ;

POZR

Podmiot odpowiedzialny za realizację Projektu, czyli podmiot będący Beneficjentem;

Projekt

Należy przez to rozumieć przedsięwzięcie pn. „Biebrzański System Gospodarki Odpadami – etap II”, realizowane przez Zamawiającego, które uzyskało dofinansowanie z Funduszu Spójności;
Prawo Budowlane

Ustawę z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (tekst jedn.: Dz. U. z 2003 r. Nr 207, poz. 2016 z późn. zm.) wraz z aktami wykonawczymi do tej ustawy w zakresie w jakim określają lub wpływają na sposób wykonywania zobowiązań Inżyniera Kontraktu lub Wykonawców Robót;

Raportowanie

Przekazywanie pisemnych sprawozdań na temat realizowanych robót w okresach i w zakresie zgodnym z warunkami umowy;

Refundacja wydatków

zwrot wydatków realizowanych w ramach pomocy - po ich poświadczeniu przez Instytucję Płatniczą. Refundacja wydatków dokonywana jest w postaci płatności okresowych; 

UE 

Unia Europejska;

Umowa Finansowania

Umowa Finansowania dotycząca wdrażania Projektu zawierana pomiędzy Ministrem Finansów a Ministrem Środowiska, zawierająca szczegółowe warunki rozliczania i wykorzystania środków z Funduszu Spójności;

Wykonawca Robót Budowlanych

Osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nie posiadająca osobowości prawnej, która brała udział w postępowaniu przetargowym, bądź z którą został zawarty Kontrakt na Roboty;

2. Informacje podstawowe

2.1 Kraj Beneficjenta:

Rzeczpospolita Polska

2.2.
Zamawiający:

BIOM Sp. z o.o. 

Dolistowo Stare I 144

19-124 Jaświły

POLSKA

2.3.
Opis Projektu:

Zakres rzeczowy całego przedsięwzięcia Biebrzańskiego Systemu Gospodarki Odpadami - etap II, obejmuje: 

1. Budowę Zakładu Zagospodarowania Odpadów w Koszarówce gm. Grajewo - ZZO składać się będzie z obiektów istniejących, modernizowanych oraz nowych obiektów i elementów technologicznych

2. Budowę Stacji przeładunkowych

· Augustów

· Dąbrowa Białostocka

· Świerzbienie gm. Mońki

3. Rekultywacje składowisk

· Augustów gm. Augustów 

· Dąbrowa Białostocka gm. Dąbrowa Białostocka

· Świerzbienie gm. Mońki

4. Doposażenie składowiska w Dąbrowie Białostockiej

5. Doposażenie Zakładu Recyklingu w Dolistowie  Starym, gm. Jaświły

3.
Cele Projektu:

3.1. Cel ogólny

Główny cel przedsięwzięcia to utworzenie regionalnego systemu gospodarki odpadami, który obejmie zbieranie, transport, odzysk i unieszkodliwianie odpadów i pozwoli podnieść standard usług we wszystkich 19 gminach, które wspólnie tworzyć będą Biebrzański System Gospodarki Odpadami – etap II

Ekologiczne i społeczne  cele projektu:

Wdrożenie analizowanego przedsięwzięcia będzie miało szereg pozytywnych efektów zewnętrznych i przyczyni się do poprawy standardu życia mieszkańców, zmniejszenie stopy bezrobocia oraz na jakość środowiska naturalnego, a tym samym poprawi się pozycja województwa podlaskiego na tle innych regionów.

W procesie przeprowadzania analizy zidentyfikowano następujące korzyści zewnętrzne:

 Zwiększenie odzysku odpadów – oszczędności surowców naturalnych.

W wyniku realizacji planowanej inwestycji planuje się odzysk surowców naturalnych:

- tworzywa 932 Mg/rok.

- papier 1238 Mg/rok.

- metale 283 Mg/rok.

- szkło 898 Mg/rok.

 Zmniejszenie ilości składowanych odpadów – oszczędność miejsca na składowisku.

Obliczono, że na składowisko będzie trafiać o 17 tys. Mg/rok. odpadów mniej, co odpowiada ok. 0,4 ha powierzchni składowiska. Również osady ściekowe byłyby składowane a po realizacji inwestycji będą kompostowane razem z odpadami zielonymi. Ilość osadów ściekowych, które byłyby składowane wynosi 2 100 Mg/rok.
 Poprawi się stan sanitarny w okolic składowisk odpadów. Składowiska są źródłem pożywienia dla gryzoni i insektów, które mogą przyczyniać się do rozprzestrzeniania chorób zakaźnych. Po likwidacji części składowisk niewątpliwie zmniejszy się zagrożenie epidemiologiczne terenu a ustabilizowanie (poprzez kompostowanie) odpadów biodegradowalnych stanowiących pożywienie dla ww. zwierząt ograniczy ich liczebność na pozostałych obiektach.

 Zmniejszą się emisje biogazu do atmosfery – ograniczenie efektu cieplarnianego. Likwidacja składowiska odpadów oznacza mniejsze emisje metanu do atmosfery, który jest jednym z czynników powodujących powstanie efektu cieplarnianego.

 Poprawią się warunki dla turystyki i rekreacji - okolice składowisk odpadów są unikane przez ewentualnych turystów lub osób uprawiających rekreację. Po likwidacji części składowisk tereny te staną się dostępne dla szerokiego grona mieszkańców i turystów.

Ponadto, w fazie eksploatacji planowane jest zatrudnienie docelowo 41 osób, co będzie miało dalekosiężne dodatnie oddziaływanie na społeczność lokalną. Przełoży się pośrednio na dobrobyt rodzin zatrudnionych osób, ograniczenie stopy bezrobocia a tym samym również negatywnych zjawisk będących pochodną wysokiego bezrobocia, takich jak patologie społeczne, frustracja i depresje osób zagrożonych wykluczeniem społecznym.

Inne cele projektu

Wypełnienie zobowiązań zawartych w Traktacie Akcesyjnym.

Uzyskanie sprawności systemu gospodarki odpadami, 

3.2.
Źródła finansowania

Inwestycja realizowana będzie z :

 dotacji z Funduszu Spójności, 

 środków własnych Beneficjenta.

3.3.
Założenia i ryzyko

Założenia leżące u podstaw Projektu:

 Polityka ekologiczna państwa pozostaje stabilna,

 Wymogi dotyczące wdrażania Projektu w ramach Funduszu Spójności, tj. procedury i standardy wymaganych dokumentów są ustalone i pozostają niezmienne w okresie kontraktowania i realizacji inwestycji,

 Instytucje współfinansujące Projekt posiadają zdolność finansową do realizacji Projektu,

 Wdrażanie i realizacja robót przebiegać będzie zgodnie z harmonogramem,

 Współpraca pomiędzy wszystkimi stronami uczestniczącymi w realizacji poszczególnych kontraktów będzie przebiegała właściwie,

 Wykonawca i jego zespół posiadają odpowiednie doświadczenie i kwalifikacje do wykonywania usług.

Zdefiniowano następujące czynniki ryzyka, mogące mieć wpływ na osiągnięcie celów Projektu:

 Procedury odwoławcze przewidziane ustawą Prawo zamówień publicznych opóźniające wybór Wykonawców robót,

 Jeżeli przypadek, o którym mowa w powyższym pkt. 1 będzie miał miejsce, Zamawiający zastrzega sobie prawo odpowiedniego dostosowania daty rozpoczęcia i daty zakończenia wykonywania usług przez Wykonawcę do sytuacji, o której mowa,

 Ograniczony czas na wykonanie Robót,

 Opóźnienia w realizacji zadań inwestycyjnych

 Opóźnienia w spływie funduszy z instytucji finansujących,

 Zmiany w prawie podatkowym szczególnie dotyczące VAT,

 Zmiany w prawie polskim i UE,

 Zakłócenia w funkcjonowaniu systemu gospodarki odpadami podczas trwania robót,

 Siły wyższe.

4.
Informacje o Kontraktach wchodzących w skład niniejszego zamówienia

4.1.
Ogólny zakres robót

Przedmiot zamówienia obejmuje: 

 prowadzenie działalności informacyjno-promującej dla kontraktów, które będą prowadzone zgodnie z:

1) Prawem Budowlanym

2) WARUNKAMI KONTRAKTOWYMI DLA BUDOWY DLA ROBÓT INŻYNIERYJNO - BUDOWLANYCH PROJEKTOWANYCH PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO - 3. wydanie angielsko - polskie 2006 r. (tłumaczenie 1. wydania w języku angielskim 1999 r.), przygotowane i opublikowane przez Międzynarodową Federację Inżynierów Konsultantów (Federation Internationale des Ingenieurs - Conseils -FIDIC),

3) WARUNKAMI KONTRAKTOWYMI DLA URZĄDZEŃ ORAZ PROJEKTOWANIA I BUDOWY dla urządzeń elektrycznych i mechanicznych oraz robót inżynieryjnych i budowlanych projektowanych przez Wykonawcę, pierwsze wydanie w języku angielskim 1999 opublikowane przez Międzynarodową Federację Inżynierów Konsultantów (Fédération Internationale des Ingénieurs-Conseils – FIDIC), P.O. Box 311, CH-1215 Geneva 15, Szwajcaria, oraz drugie wydanie angielsko-polskie 2004, dostępne pod adresem:

SIDIR

PL 00-710 Warszawa, ul. Długa 23/25

tel. nr (48 22) 826 16 72; e-mail: biuro@sidir.pl
4.2.
Harmonogram realizacji

Wstępny harmonogram realizacji Kontraktów zamieszczono w poniższej tabeli. Harmonogram ten będzie aktualizowany, a Wykonawca będzie zobowiązany dostosować się do niego.

	l.p.

	Nr i nazwa Kontraktu

	Realizacja
	Rodzaj kontraktu

	
	
	Rozpoczęcie
	Zakończenie
	

	1.
	Kontrakt K-2. 

Wybór Inżyniera Kontraktów.
	I kw. 2010
	IV kw. 2013
	Umowa na usługi

	2.
	Kontrakt K-3. 

Wybór Pomocy Technicznej.
	II kw. 2010
	II kw. 2011
	Umowa na usługi

	3.
	Kontrakt K-4

Przeprowadzenie promocji
	III kw. 2010
	I kw. 2013
	Umowa na usługi

	4.
	Kontrakt K-5. 

Przeprowadzenie Audytów 
	III kw. 2009
	II kw. 2013
	Umowa na usługi

	5.
	Kontrakt K-6. 

Projekt i roboty budowlane rekultywacji składowisk 


	I kw. 2011
	III kw. 2012
	Żółty FIDIC

	6.
	Kontrakt K-7. 

Projekt i roboty budowlane doposażenia składowiska w Dąbrowie Białostockiej i Zakładu w Dolistowie Starym.


	III kw. 2010
	IV kw. 2010
	Żółty FIDIC

	7.
	Kontrakt K-8.

Roboty budowlane dla ZZO Grajewo w zakresie objętym pozwoleniem na budowę
	II kw. 2010
	I kw. 2012
	Czerwony FIDIC

	8.
	Kontrakt K-9
Projekt i roboty budowlane dla ZZO Grajewo 
	I kw. 2011
	III kw. 2012
	Żółty FIDIC

	9.
	Kontrakt K-10
Projekt i roboty budowlane na  budowę stacji przeładunkowej.


	II kw. 2010
	II kw. 2011
	Żółty FIDIC


5.
Cele umowy

5.1.
Cel ogólny

Celem ogólnym jest pomyślna realizacja przewidzianych w Projekcie Kontraktów przy spełnieniu wymagań Funduszu Spójności i innych zaangażowanych w realizację Projektu instytucji. W tym celu Wykonawca musi ściśle współpracować z personelem JRP i POZR oraz Inżynierem Kontraktu.

Kontrakt ten ma na celu prowadzenie działań informacyjnych i promujących zgodnie z wymogami określonymi w rozporządzeniu nr 1828/2006 Komisji (WE) oraz zgodnie z zasadami promocji projektów dla beneficjentów POIiŚ na lata 2007 – 2013. 

Mają one na celu zwiększenie świadomości społeczeństwa (ze szczególnym uwzględnieniem społeczności lokalnej) na temat:

1) działań Unii Europejskiej w zakresie ekologii i ochrony środowiska

2) zakresu i wysokości współfinansowania projektów z Funduszu Spójności,

3) roli, jaką odgrywa Unia Europejska poprzez Fundusz Spójności, na rzecz przyczyniania się do zmniejszenia różnic społecznych i gospodarczych pomiędzy obywatelami Unii Europejskiej.
Kontrakt K-4, Przeprowadzenie działań promocyjno-informujących dla Projektu „Biebrzański System Gospodarki Odpadami – etap II”- współfinansowanego z Funduszu Spójności – Umowa Nr  POIS. 02.01.00-00-012/09-00.

1. Przedmiot niniejszego zamówienia stanowią usługi w zakresie przygotowania i świadczenia działań promocyjno-informujących  w ramach przedsięwzięcia pn. „Biebrzański System Gospodarki Odpadami – etap II” związanych z promocją udziału Unii Europejskiej, zgodnie z wymaganiami Zamawiającego oraz aktualnymi obowiązującymi Zasadami i Wytycznymi w zakresie działań informacyjno – promujących odnoszących się do przedsięwzięć współfinansowanych z Funduszu Spójności właściwych dla Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko.

2. Wykonawca w ramach umowy  uwzględni charakter Przedsięwzięcia obejmujący teren 19 gmin, które wspólnie tworzyć będą Biebrzański System Gospodarki Odpadami – etap II oraz realizację Przedsięwzięcia w ramach poszczególnych Kontraktów, zgodnie z Harmonogramem Realizacji Projektu. 
3. Działania promocyjno-informujące podejmowane w ramach przedsięwzięcia winny być skierowane do ogółu społeczeństwa zamieszkującego obszar gmin objętych projektem, mediów oraz organów administracji publicznej, jednostek samorządu terytorialnego, podmiotów gospodarczych, partnerów społecznych oraz organizacji pozarządowych, w tym ekologicznych – zgodnie z założeniami przyjętymi w Planie Komunikacji POIiŚ na lata 2007-2013 oraz Strategią komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce w ramach narodowej Strategii Spójności na lata 2007-2013.
4. Działania promująco-informacyjne będą obejmować:

1) Ogłoszenia promujące Projekt w prasie.

2) Gadżety i materiały promujące Projekt.

3) Utworzenie, utrzymywanie i aktualizacje serwisu internetowego.

4) Wykonanie tablic zgodnie z wytycznymi dotyczącymi działań informacyjnych i promocyjnych.

5) Uczestnictwo w targach (festynach) ekologicznych w celu promowania Projektu.
5.2.
Cele szczegółowe

Poza celami ogólnymi opisanymi powyżej, działania Wykonawcy realizowane w trakcie Projektu muszą również osiągnąć następujące cele:

1) zwiększenie świadomości ekologicznej społeczeństwa

2) dostarczanie wiedzy na temat stanu środowiska naturalnego

3) działania na rzecz redukcji wytwarzanych odpadów z naciskiem na selektywną zbiórkę,

4) kształtowanie kultury ekologicznej,

5) tworzenie nowych wzorców zachowań w zakresie korzystania z zasobów środowiska,

6) kształtowanie prośrodowiskowych postaw, wartości i przekonań jednostek oraz grup społecznych, w tym wytwórców i posiadaczy odpadów.

7) wyeliminowanie niekontrolowanego wprowadzania odpadów do środowiska

8) poprawy skuteczności selektywnej zbiórki poszczególnych frakcji odpadów

6.
Raportowanie

 Forma i zawartość oraz terminy wykonania Raportów musza być zgodne z wymaganiami i zasadami wdrażania Funduszu Spójności w Polsce.

6.1. Raporty Wykonawcy

Wykonawca w ramach prowadzenia sprawozdawczości i raportowania procesu promocyjnego Przedsięwzięcia jest zobowiązany między innymi:

1) przedkładać raporty i sprawozdania wg. formatów zgodnych i aktualnych z wymaganiami KE, IZ, IP, IW i innych instytucji (jeżeli dotyczy), zgodnie z wymaganymi wzorami zatwierdzonymi i dostępnymi na stronie internetowej IZ;
2) uwzględniać uprawnienie Zamawiającego do dokonywania zmian dotyczących formy, treści, rodzaju, zawartości bądź procedury i terminów przekazywania raportów w zakresie nieuregulowanym przez w/w instytucje;

3) przedłożyć jednorazowo Raport Wstępny w terminie 21 dni od rozpoczęcia realizacji Umowy, będący „raportem otwarcia”, a jego część merytoryczna powinna być sprawozdaniem Wykonawcy z własnych działań z opisem:

(i) zakresu usług,

(ii) przewidywanego harmonogramu pracy, o którym mowa w pkt 8.1 (Obowiązki i prawa Wykonawcy),
(iii) metodyki wykonania usług,

(iv) informacjami o mobilizacji Zespołu Specjalistów

(v) szczegółowym opisem zadań Wykonawcy na najbliższy okres działania (kwartał), wraz z harmonogramem, o którym mowa w pkt 8.1 (Obowiązki i prawa Wykonawcy),
 (vi) organizacji współpracy i komunikowania się z Inżynierem Kontraktu i Zamawiającym,
(vii) okoliczności mających wpływ na pomyślne wykonanie przedmiotu zamówienia, w szczególności w zakresie: określenia celów i oczekiwanych rezultatów Przedsięwzięcia, analizy warunków miejscowych i stopnia złożoności procesu promocji inwestycji,

(viii) procedur postępowania na poszczególnych etapach realizacji Kontraktu,
(ix) identyfikacji zagrożeń, problemów, sporów, które mogą być podstawą do roszczeń oraz rozpatrywania roszczeń,
4) Przedkładać Raporty Kwartalne (przejściowe), które będą podstawą do wypłaty wynagrodzenia za pracę Wykonawcy oraz rozliczenia z jego działania. Raport Kwartalny powinien zawierać opis działań Wykonawcy w okresie objętym raportem, jak również plan działań na kolejny okres wykonywania Kontraktu, o którym mowa w pkt 8.1 (Obowiązki i prawa Wykonawcy). Raport przejściowy powinien być przekazywany przez Wykonawcę do Zamawiającego w terminie 7 dni po zakończeniu okresu raportowania.

Raportowanie kwartalne należy prowadzić w układzie kalendarzowym. 
Raport Kwartalny powinien zawierać:

 (i) szczegółowy wykaz Usług wykonanych podczas okresu sprawozdawczego oraz narastająco do ostatniego dnia okresu sprawozdawczego,

(ii) stopień zaangażowania personelu Wykonawcy,

(iii) analizę zgodności postępu Usług z harmonogramami,

(iv) syntetyczny opis zagrożeń powstałych w trakcie wykonywania Usług i informacje o napotkanych problemach oraz podjętych działaniach prewencyjnych i środkach zaradczych zwłaszcza w sprawach mogących wpłynąć na negatywny wizerunek Przedsięwzięcia,

(v) informacje o kontaktach z adresatami Usług promocyjnych w tym z samorządami i społeczeństwem,
(vi) informacje o zakresie odbytych wizji Placu Budowy i innych istotnych z punktu widzenia promocji Przedsięwzięcia problemach, związanych z realizacją poszczególnych Kontraktów wchodzących w skład Przedsięwzięcia,
(vii) potwierdzenia uzyskania akceptacji Zamawiającego dla materiałów promocyjnych oraz dokumentów związanych z kreowaniem Przedsięwzięcia, wytworzonych w toku danego okresu raportowania,
(viii) pozostałe dokumenty Wykonawcy niezbędne do rozliczenia płatności należnych Wykonawcy.

Zatwierdzenie Raportu Kwartalnego w zakresie zgodności rachunkowej i merytorycznej przez Zamawiającego jest podstawą do wystawienia faktury
5) Przedłożyć Raport Końcowy dla niniejszego Kontraktu nie później niż 21 dni przed terminem wykonania Kontraktu, który będzie prezentacją i kompleksowym podsumowaniem działań Wykonawcy w zakresie rzeczowym i końcowym rozliczeniem finansów oraz wyników zakresu i stopnia oddziaływania promocji w ramach Przedsięwzięcia w formie badania opinii publicznych, przeprowadzonych na reprezentatywnych grupach społecznych, do których były te działania kierowane.

6.2. Przedkładanie i zatwierdzanie raportów

1) Wszystkie raporty powinny zawierać na okładce wyraźną informację o finansowaniu przez UE oraz logo UE.

2) Każdy z wymienionych Raportów składany będzie do Zamawiającego w dwóch egzemplarzach w języku polskim (wydruk komputerowy), jak również w wersji elektronicznej oraz na nośniku elektronicznym (płyta CD/DVD) 

3) Raporty muszą być napisane w języku polskim.

4) Wszystkie raporty winny być zatwierdzane przez Zamawiającego pod względem prawidłowości merytorycznej i rachunkowej  w terminie 14 dni od ich otrzymania. Zamawiający powiadomi Wykonawcę o zatwierdzeniu lub odrzuceniu otrzymanych Raportów z podaniem przyczyn ich odrzucenia.

5) Raporty kwartalne po akceptacji przez Zamawiającego będą dawać formalne podstawy dla płatności.

6) Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przygotowania dodatkowych raportów przez Wykonawcę w przypadku zaistnienia takiej konieczności.

7) Zamawiający może wydać polecenie dokonania zmiany i/lub dostosowania wzorów raportów odpowiednio do wymagań Zamawiającego i/lub instytucji zarządzających i/lub uczestniczących w procesie realizacji Przedsięwzięcia.

7.
Personel Wykonawcy

(I) Specjalista I - Kierownik Zespołu

· Kwalifikacje i umiejętności: znajomość oprogramowania Microsoft Office lub równoważnego i MS Project lub równoważnego; znajomość zasad i procedur stosowanych przy zarządzaniu projektami o porównywalnym budżecie, znajomość języka polskiego;

· Ogólne doświadczenie zawodowe - co najmniej 3-letnie doświadczenie zawodowe na stanowiskach kierowniczych w mediach lub w zarządzaniu projektami promocyjnymi;

 (II) Specjalista II - Dziennikarz/Publicysta

· Kwalifikacje i umiejętności: wykształcenie wyższe dziennikarskie; znajomość języka polskiego;

· Ogólne doświadczenie zawodowe – co najmniej 3-letnie doświadczenie w pracy na stanowisku dziennikarza i/lub publicysty w redakcji czasopisma o nakładzie minimum 1000 szt.

Wymagana jest znajomość języka polskiego przez w/w personel.
Zamawiający dopuszcza zatrudnienie na własny koszt przez Wykonawcę tłumacza języka polskiego zapewniającego stałe i biegłe tłumaczenie w kontaktach między Zamawiającym a personelem, który zatrudni Wykonawca.

Wymieniony powyżej personel nie wyczerpuje wymagań dla rzetelnego wypełnienia zobowiązań Wykonawcy i winien być traktowany jako minimalne wymogi Zamawiającego. 

Wykonawca powinien dostarczyć swojemu personelowi niezbędne wsparcie i pomoc techniczną ze strony innych specjalistów, która może być niezbędna do właściwego wywiązania się z obowiązków umownych. 

Podczas nieobecności którejkolwiek osoby z w.w. personelu biorącej udział w realizacji niniejszego zamówienia, a nieobecność tej osoby wynikać będzie z okresu wakacyjnego lub choroby, Wykonawca winien zapewnić zastępstwo, na okres jej pracy. Zastępstwo to będzie miało na celu uniknięcie opóźnień w realizacji robót kontraktowych. Propozycja zastępstwa, w formie pisemnej wraz z CV, będzie wcześniej przedstawiona do zaaprobowania przez Zamawiającego.

8.
Obowiązki i zadania Wykonawcy

Przedstawiony poniżej wykaz głównych zadań i obowiązków Wykonawcy nie wyklucza wykonywania wszystkich innych obowiązków, czynności i zadań, które będą konieczne do prawidłowej realizacji Przedsięwzięcia oraz okoliczności, jakie mogą zaistnieć w trakcie realizacji Niniejszego Kontraktu i pozostałych kontraktów na roboty/usługi/dostawy oraz zabezpieczenia interesów Zamawiającego.

8.1. Obowiązki i prawa Wykonawcy

Wykonawca w ramach podstawowych obowiązków powinien między innymi (terminy podane poniżej liczą się od daty rozpoczęcia Umowy):

1) bezwzględnie przestrzegać warunków kontraktu;

2) opracować i przedłożyć Zamawiającemu, w terminie do 21 dni od podpisania umowy, efektywnie zaplanowany w czasie Harmonogram realizacji kampanii promocyjnej Przedsięwzięcia na okres wykonywania Umowy, na podstawie Wymagań Zamawiającego oraz (jeżeli dotyczy) harmonogramów sporządzonych przez wykonawców robót, usług i dostawców;

3) opracowywać i przedkładać Zamawiającemu, w terminie podanym wyżej oraz następnie w terminach składania Raportów Kwartalnych szczegółowe harmonogramy realizacji kampanii promocyjnej obejmujące okres następnego kwartału.

4) wprowadzać po każdorazowym wyłonieniu wykonawcy kontraktów na roboty/usługi/dostawy, oraz w przypadku zaistnienia istotnych okoliczności wpływających na realizację poszczególnych kontraktów bądź całego Przedsięwzięcia, korekty harmonogramów i zakresu rzeczowego prowadzonej kampanii promocyjnej w terminie 14 dni od powiadomienia przekazanego Wykonawcy przez Inżyniera Kontraktu i/lub Zamawiającego,

5) przedkładać Zamawiającemu materiały promocyjne oraz dokumenty związane z kreowaniem Przedsięwzięcia, a wytworzone w toku realizacji niniejszego kontraktu oraz każdorazowo uzyskać dla takich dokumentów i/lub materiałów akceptację Zamawiającego przed ich pierwszym upublicznieniem,

6) pozostawać w stałym/ bieżącym kontakcie z Inżynierem Kontraktu, oraz Zamawiającym celem zasięgania informacji o faktycznym postępie Kontraktów wchodzących w skład Przedsięwzięcia,

7) składać raporty zgodnie z wymaganiami przedstawionymi niżej,

8) Wykonawca może przenieść obowiązki własne na podwykonawców i delegować im uprawnienia, a także takie przeniesienie lub delegowanie uprawnień odwołać; przeniesienie, delegacja lub ich odwołanie może być dokonywane wyłącznie na piśmie i wymaga każdorazowo uzyskania pisemnej zgody Zamawiającego.

8.2. Zadania Wykonawcy w zakresie promocji Przedsięwzięcia.

W trakcie realizacji przedmiotu zamówienia, Wykonawca obowiązany jest postępować zgodnie z aktualnie obowiązującymi wytycznymi Instytucji Zarządzającej dotyczącymi Zasad promocji projektów dla beneficjentów Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 2007-2013. Wykonawca w ramach niniejszej Umowy jest zobowiązany między innymi do:
Szczegółowe działania:

	l.p.
	Zadania  Wykonawcy
	Czas rozpoczęcia/ wykonania
	Min. ilość
	Częstotliwość
	Uwagi

	1
	Ogłoszenia promujące Projekt w prasie

	1.1 
	Ogłoszenie  w prasie regionalnej (obejmujące minimum powiaty:

Augustowski, Grajewski, Moniecki i Sokolski) opisujące Projekt
	W przeciągu 2 miesięcy od momentu rozpoczęcia realizacji umowy.
	1 ogłoszenie
	Jednorazowo 
	Informacja w pełnym kolorze, min. 300cm2 strony nakładu, z min. 1 fotografią zajmującą nie więcej niż ¼ powierzchni ogłoszenia;

zgodna z Wytycznymi w zakresie promocji dla PO IiŚ 2007-2013

	1.2
	Ogłoszenie  w prasie regionalnej (obejmujące minimum powiaty:

Augustowski, Grajewski, Moniecki i Sokolski) na zakończenie realizacji każdego z kontraktów na roboty budowlane (od K-6 do K-10)
	W przeciągu 1 miesiąca od zakończenia realizacji danego kontraktu
	Na zakończenie realizacji każdego z kontraktów
 / 

5 ogłoszeń
	Każdy kontrakt oddzielna informacja 
	Informacja  min. 300cm2 strony nakładu, z min. 1 fotografią zajmującą nie więcej niż ¼ powierzchni ogłoszenia;

zgodna z Wytycznymi w zakresie promocji dla PO IiŚ

	1.3
	Ogłoszenie  w prasie centralnej (ogólnopolskiej) na zakończenie realizacji Projektu - podsumowujące
	Na zakończenie realizacji umowy
	1 ogłoszenie
	Jednorazowo
	Informacja w pełnym kolorze, min. 300cm2 strony nakładu, z min. 1 fotografią kolorową zajmującą nie więcej niż ¼ powierzchni ogłoszenia

(np. C3 9 modułów);

zgodna z Wytycznymi w zakresie promocji dla PO IiŚ

	1.4
	Informacja do gmin członkowskich ZK Biebrza (19 gmin), siedzib powiatów:

Augustowskiego, Grajewskiego, Monieckiego i Sokolskiego) i Związku Komunalnego Biebrzai o stanie realizacji Projektu
	Moment rozpoczęcia realizacji Umowy 
	Raz na kwartał
	Cały okres trwania Umowy 
	Informacja (pełny kolor) na min. 2 strony formatu A-4, z min. 4 fotografiami, w tym w wersji elektronicznej;

zgodna z Wytycznymi w zakresie promocji dla PO IiŚ

	1.5
	Bieżące reagowanie na potrzeby oraz zapytania mediów,  przygotowywanie materiałów dla prasy
	Moment rozpoczęcia realizacji Umowy 
	Na miarę zapotrzebowania
	Okres trwania Umowy 
	Odpowiedzi i informacje mają być przygotowywane niezwłocznie (max. 3 dni) w formie pisemnej i elektronicznej oraz udokumentowane fotografiami

	1.6
	Bieżące zainteresowanie mediów lokalnych problematyką Projektu 
	Moment rozpoczęcia realizacji Umowy 
	7 informacji prasowych
	Rozpoczęcie Projektu / zakończenie poszczególnych  kontraktów budowlanych / zakończenie Projektu 
	Bieżące zainteresowanie mediów obejmujących swym zasięgiem teren gmin członkowskich (prasa, radio, telewizja) problematyką Projektu w tym aranżowanie wywiadów z przedstawicielami Zamawiającego 

	2
	Gadżety i materiały promujące Projekt

	2.1
	Opracowanie i wydanie broszury informacyjnej dot. Projektu oraz jej dystrybucja podczas targów i festynów (pkt.5)
	W przeciągu 3 miesięcy od momentu rozpoczęcia realizacji umowy. 
	5 000 sztuk 
	Jednorazowo 
	Format A5, papier kredowy-(błysk), 150 gr/m2, druk full kolor, 8 stron;

zgodny z zasadami wizualizacji przedsięwzięć współfinansowanych w ramach UE oraz identyfikacją wizualną działań informacyjno-promocyjnych PO IiŚ 2007-2013. Broszura przeznaczona dla mieszkańców rejonu obsługi – 19 gmin członkowskich

	2.2
	Opracowanie i wydanie broszury informacyjnej dot. zakończenia realizacji Projektu 
	Na zakończenie realizacji umowy 
	10 000 sztuk 
	Jednorazowo 
	Format A5, papier kredowy-(błysk), 150 gr/m2, druk full kolor, 8 stron;

zgodny z zasadami wizualizacji przedsięwzięć współfinansowanych w ramach UE oraz identyfikacją wizualną działań informacyjno-promocyjnych PO IiŚ. Broszura przeznaczona dla mieszkańców rejonu obsługi – 19 gmin członkowskich

	2.3
	Wykonanie promocyjnego namiotu 
	W przeciągu 9 miesięcy od momentu rozpoczęcia realizacji umowy.
	1 kpl.
	Jednorazowo
	Namiot promocyjny o wymiarach 5x10m i wys. 2,5-3m; konstrukcja aluminiowa łatwa w montażu, możliwość składania modułowo 2 razy 5x5m; pełne ściany i dach - wykonany z impregnowanego materiału odpornego na warunki atmosferyczne, 2 kolory ścian , oznakowane zgodnie z Wytycznymi w zakresie promocji dla PO IiŚ na 3 ścianach wraz z hasłem: dla rozwoju infrastruktury środowiska.

	2.4
	Wykonanie promocyjnego balonu 
	W przeciągu 9 miesięcy od momentu rozpoczęcia realizacji umowy.
	1 kpl.
	Jednorazowo
	Balon promocyjny (stacjonarny) o średnicy min. 2,5 m i wysokości min. 5m wraz z urządzeniem do wypełniania gazem szlachetnym i osprzętem do kotwiczenia; wykonany z impregnowanego materiału odpornego na warunki atmosferyczne; 2 kolory oraz oznakowanie zgodne z Wytycznymi w zakresie promocji dla PO IiŚ wraz z hasłem: dla rozwoju infrastruktury środowiska.

	2.5
	Wykonanie promocyjnych toreb ekologicznych
	W przeciągu 6 miesięcy od momentu rozpoczęcia realizacji umowy.
	5000 szt.
	Jednorazowo
	Torba wielokrotnego użycia wykonana w kolorze niebieskim o wymiarach 18x35x40cm z rączkami odł. 50cm z oznakowaniem zgodnym z Wytycznymi w zakresie promocji dla POIŚ.

	2.6
	Wykonanie promocyjnych zestawów: kredki + bloki rysunkowe
dla dzieci
	W przeciągu 6 miesięcy od momentu rozpoczęcia realizacji umowy.
	5000 kpl.
	Jednorazowo
	Kredki drewniane z wkładami w 12 kolorach w opakowaniu kartonowym; bloki rysunkowe A4, 20 kartek – 80 gr/m2;

 z oznakowaniem zgodnym z Wytycznymi w zakresie promocji dla PO IiŚ.

	2.7
	Wykonanie promocyjnych zestawów: długopis + notatnik A6


	W przeciągu 6 miesięcy od momentu rozpoczęcia realizacji umowy.
	5000 szt
	Jednorazowo
	Długopis z wkładem niebieskim, oprawa aluminiowa, notatnik formatu A6. 48 kartek w twardej oprawie;  z oznakowaniem zgodnym z Wytycznymi w zakresie promocji dla PO IiŚ.

	2.8
	Wykonanie promocyjnych balonów w kształcie opakowań nadających się do segregacji 
	W przeciągu 6 miesięcy od momentu rozpoczęcia realizacji umowy.
	5000 szt
	Jednorazowo
	Balony mają być trwałe, kształty 
p. puszek, butelek, w tym PET, kartonów, wielkość min. 30cm, do wypełnienia gazem szlachetnym ze sznurkiem dł. 2m; z oznakowaniem zgodnym z Wytycznymi w zakresie promocji dla PO IiŚ.

	2.9
	Wykonanie naklejek  i tabliczek informacyjnych dla oznakowania środków trwałych i stanowisk
	W przeciągu 3 miesięcy od momentu rozpoczęcia realizacji umowy.
	200 szt. naklejek;

50 szt. tabliczek
	Jednorazowo
	Zgodnie z Wytycznymi w zakresie promocji dla PO IiŚ 2007-2013.

	Uwaga: na materiałach promocyjnych i gadżetach należy umieścić napis (hasło) promujące segregację (recykling) odpadów np. ,,jeśli Ci się znudzę lub przestanę funkcjonować – wrzuć mnie do odpadów segregowanych, a wrócę do Ciebie w innej postaci…   - slogan należy uzgodnić z Zamawiającym.

	3
	Utworzenie, utrzymywanie i aktualizacje serwisu internetowego

	3.1
	Utworzenie, utrzymywanie i aktualizacje serwisu internetowego na stronie internetowej Zamawiającego
	W przeciągu 1 miesiąca od momentu rozpoczęcia realizacji umowy.
	Raz na miesiąc
	Cały okres trwania Umowy
	Strona WWW utworzona w ciągu 1 m-ca od podpisania umowy, utrzymywana i aktualizowana przez okres umowy. 

Po zakończeniu umowy staje się własnością Zamawiającego.

	3.2
	Materiał filmowy z ogólnymi informacjami o Projekcie, cele, zakres działalności i spodziewane efekty (5 minut) 
	W przeciągu 3 miesięcy od momentu rozpoczęcia realizacji umowy.
	50 szt. DVD 
	Jednorazowo 
	Materiał filmowy ma być umieszczony na stronie WWW oraz być wykorzystywany podczas targów (festynów) ekologicznych i w miarę potrzeb w kontaktach z mediami

	3.3
	Materiał filmowy dokumentujący zakończenie realizacji Projektu
(5 minut) 
	Na zakończenie realizacji umowy
	50 szt. DVD 
	Jednorazowo 
	Materiał filmowy ma być umieszczony na stronie WWW

	4
	Wykonanie tablic zgodnie z wytycznymi dotyczącymi działań informacyjnych i promocyjnych

	4.1
	Wykonanie i montaż 5 tablic informacyjnych w miejscu realizacji Kontraktów w ramach Projektu
	Na rozpoczęcie realizacji każdego z kontraktów na roboty budowlane
	5 tablic
	jednorazowo
	Zgodnie z Wytycznymi w zakresie promocji dla POIŚ.

Tablice mają być umieszczone ma poszczególnych placach budów.

	4.2
	Wykonanie i montaż 5 tablic pamiątkowych w miejscu zrealizowanych Kontraktów w ramach Projektu
	Na zakończenie realizacji każdego z kontraktów na roboty budowlane
	5 tablic
	jednorazowo
	Zgodnie z Wytycznymi w zakresie promocji dla POIŚ.

Tablice mają być umieszczone ma poszczególnych placach budów na zakończenie realizacji kontraktów.

	4.3
	Wykonanie 25 tablic informacyjnych do umieszczenia na ścianie wewnątrz budynku o wymiarach 40x60cm o uczestniczeniu danego podmiotu w realizacji Programu
	W przeciągu 3 miesięcy od momentu rozpoczęcia realizacji umowy.
	25 tablic
	Jednorazowo
	Zgodnie z Wytycznymi w zakresie promocji dla POIŚ,

Tablice mają być przekazane po 1 szt. dla gmin członkowskich, 4 w/w powiatów, biura związku i zamawiającego.

	5
	Uczestnictwo w targach (festynach) ekologicznych

	5.1
	Zorganizowanie minimum 8 jednodniowych udziałów  w targach (festynach) ekologicznych w celu promowania projektu
	Po dostawie namiotu promocyjnego i gadżetów
	8 udziałów
	Cały okres trwania Umowy
	Udział w targach (festynach) organizowanych przez Biebrzański Park Narodowy i gminy członkowskie, w tym: Augustów, Grajewo, Mońki, Dąbrowa Biał.
Organizacja stoiska, promowanie Projektu, konkursy dla uczestników (wykorzystanie namiotu, balonu i gadżetów wymienionych w pkt. 2).


UWAGA: wszelka zgromadzona dokumentacja w trakcie trwania umowy (materiały informacyjne, prasowe, dokumentacja: fotograficzna, filmowa, elektroniczna, w tym strona WWW  i w wersji papierowej) na zakończenie realizacji umowy staje się własnością Zamawiającego.

9.
Wsparcie Zamawiającego dla Wykonawcy

Zamawiający udostępni wybranemu Wykonawcy:

 posiadane decyzje administracyjne i inne niezbędne dokumenty formalno-prawne dotyczące Kontraktów,

 posiadaną dokumentację projektową, specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robót budowlanych,

 kopie siwz kontraktów na roboty/usługi/dostawy,

 inne posiadane przez Zamawiającego dokumenty niezbędne do wykonywania jego obowiązków,

 informacje o znanych mu wymaganiach prawnych i administracyjnych mających wpływ na realizację Umowy.

Zamawiający udziela pomocy we wszystkich sprawach formalnych tam, gdzie udział Zamawiającego jest wymagany przez obowiązujące przepisy oraz udziela pomocy w wyjaśnianiu wszystkich aspektów prawnych związanych z Projektem.

Zamawiający zastrzega sobie prawo do ograniczenia przedmiotu umowy o poszczególne zadania z jednoczesnym zmniejszeniem wynagrodzenia Wykonawcy o wartość danego zadania. Z tego tytułu Wykonawcy nie przysługują roszczenia odszkodowawcze.

10.
Logistyka i rozkład w czasie

1. Inwestycje wchodzące w skład Projektu zlokalizowane są na terenie województwa podlaskiego.

2. Przed złożeniem oferty Wykonawca na własny koszt i ryzyko przeprowadzi rozpoznanie warunków panujących w terenie i na placu budowy oraz zagwarantuje dla swego personelu w ramach oferowanej ceny ofertowej następujące pozycje:

 Koszty administracyjne zatrudnienia osób wykonujących zamówienie, koszty związane z dojazdem do pracy tak w Polsce jak i do/z kraju macierzystego, zakwaterowanie, diety, urlop, ubezpieczenie medyczne i inne wydatki związane z zatrudnieniem osób wykonujących zamówienie przez Wykonawcę,

 Niezbędne środki transportu (odpowiednią ilość samochodów),

 Inne świadczenia wynikające z przepisów i obowiązków wykonywanych na budowie.

3. Wykonawca powinien zapewnić odpowiednie wyposażenie w sprzęt biurowy i telekomunikacyjny zapewniający zespołowi Wykonawcy dostęp do linii telefonicznych, faksu, Internetu. Wykonawca powinien mieć stosowną do ilości personelu ilość komputerów, drukarek, kserokopiarek, skanerów, aparatów fotograficznych, telefonów mobilnych i innego sprzętu, niezbędnego do wykonywania obowiązków opisanych w niniejszej Specyfikacji. Wykonawca powinien zapewnić odpowiednie oprogramowanie komputerowe umożliwiające wymianę plików w formatach: .doc, .xls, .ppt, i innych niezbędnych przy realizacji obowiązków opisanych w niniejszej Specyfikacji.

4. Zamawiający nie przewiduje dostarczania żadnego sprzętu ani zapewniania jakichkolwiek materiałów dla Wykonawcy. Wszelkie koszty związane z zakupem, ubezpieczeniem i eksploatacją niezbędnych środków transportu i komunikacji, maszyn i urządzeń będą pokryte przez Wykonawcę i powinny być ujęte w cenie ofertowej.

5. Koszt ubezpieczenia powyższego mienia poniesie Wykonawca.
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